
 های خدمات ملکی لایحه وظایف بست

 معلومات کلی بست

  شماره اعلان بست:

 کارشناس مشورتی  عنوان وظیفه:

 5 بست:

 و هوانوردی وزارت ترانسپورت وزارت یا اداره:

 میدان هوایی بین المللی کابل  عمومی ریاست :بخش مربوطه

 مرکز  موقعیت بست:

 1 تعداد بست:

 مدیر تدارکات  گزارشدهی به :

 مطابق به ساختار تشکیلاتی  گیر از:گزارش

  کود بست:

 1/12/1401 تاریخ بازنگری:

آغاز الی ختم خریداری و طی مراحل پروسه تدارکات خدمات مشورتی از  مدیریت و ,تمام امور تدارکات خدمات مشورتی فراهم آوری تسهیلات در :هدف وظیفه

 طرزالعمل و پالیسی های مربوطه. ,در مطابقت به قانون تدارکات ,خدمات

 های وظیفوی:لیتها و مسؤصلاحیت

 بست: وظایف تخصصی

تدارکات خدمات مشورتی از تمام بخش های اداره  خواست ها برای تهیه و نیازمند جهت جمع آوری درمراجع ه برنامه ریزی در راستای آگاهی دهی ب .1

 ؛طرزالعمل تدارکات و مربوطه طبق قانون

مین شفافیت در مراحل لعمل تدارکات جهت حصول اطمینان از تاطرزا مراقبت از پروسه تدارکاتی خدمات مشورتی اداره در مطابقت با قانون و کنترول و .2

 تدارکات؛

 ظور حصول اطمینان از صحت بودن آن؛تشریح پروژه های خدمات مشورتی به من بررسی لایحه وظایف و .3

 زالعمل تدارکات طی مراحل شده است؛نان از اینکه تمام مراحل اقدامات تدارکات به اساس قانون و طرحصول اطمی .4

 شان در دواطلبی ها.ثبت شرکت ها در دیتابیس اداره مربوطه جهت دعوت ای تنظیم و ,ترتیب .5

 :وظایف مدیریتی

 ؛پلان آمریت مالی و اداری ه در مطابقت باترتیب پلان کاری ماهوار، ربعوار و سالان .6

 ؛ورد ها به مدیر تدارکاتز فعالیت ها و دست آارائه گزارش ماهوار، ربعوار، سالانه و عندالضرورت ا .7

 .آمر مربوطه مطابق قوانین، مقررات و اهداف وزارت سپرده میشود که از طرف مرتبط به وظیفه سایر وظایفاجرای  .8

 :وظایف هماهنگی

 وطه.هماهنگی با بخش های مرب .9
 

 اقل شرایط و معیار های ذیل ترتیب گردیده است:قانون کارکنان خدمات ملکی با حد  34و  8، 7ظایف با در نظر داشت مواد و این لایحه شرایط استخدام:

مدیریت  یااقتصاد  ,مدیریت مالی ,اداره و تجارت, اداره و مدیریت ,داره عامها)رشته هایل لیسانس در یکی از ی حداقداشتن سند تحصیل: رشته تحصیلی .1

 بالاتربه درجات ، از موسسات تحصیلی ملی و بین المللی داخل و خارج کشور(مدیریت عمومی مدیریت عرضه خدمات لوژستیک و ,تدارکات ,حقوق محاسبه,

 .شود داده میفوق الذکر ارجحیت  های در رشته

 . وظیفه ل یک سال تجربه کاری مرتبط بهداشتن حداقتجربه کاری:  .2

  مهارت های لازم: .3

 تحریر و تکلم( با زبان انگلیسی؛)تسلط به یکی از زبان های رسمی )پشتو یا دری( و آشنایی  .أ

 نامه های مرتبط به وظیفه؛های کمپیوتری در بر مهارت .ب

 مقررات و طرالعمل ها بخصوص اسناد تقنینی مرتبط به امور تدارکات. آشنایی با قوانین، .ج

 
 


