
 های خدمات ملکی لایحه وظایف بست

 معلومات کلی بست

  شماره اعلان بست:

 ارتباط میادینمدیر  عنوان وظیفه:

 5 بست:

 و هوانوردی وزارت ترانسپورت وزارت یا اداره:

 عمومی میادین هواییریاست  :بخش مربوطه

 مرکز موقعیت بست:

 1 تعداد بست:

 آمر عملیاتی  گزارشدهی به :

 مطابق ساختار تشکیلاتی گیر از:گزارش

  کود بست:

 23/11/1401 تاریخ بازنگری:

 .امور ارتباطات و هماهنگی، توحید پلان های میادین هوایی و فراهم آوری سهولت ها در میادین هوایی ملکیپیشبرد  :هدف وظیفه

 های وظیفوی:لیتها و مسؤصلاحیت

 بست: وظایف تخصصی

 بهتر؛ عملیات جهت کشور هوایی میادین اداری و فنی های بخش در هوایی میادین ضرویات تمام ساختن آماده و تهیه از کنترول .1

 و ظرفیت ءارتقا بردن بلند جهت کاری بخش در هوایی میادین کارکنان آموزش و اهداف و هدایات تحقق منظورب تدابیری های پلان تنظیم و تیبتر .2

 آنها؛ کاری کیفیت

 میادین در پرواز ونیتئمص و عملیات بهبود منظورب وزارت مقام به سالم پیشنهادات ترتیب و هوایی میادین شده هارائ کاری مشکلات تحلیل و دریافت .3

 کشور؛ هوایی

 موجود؛ های چالش و مشکلات رفع منظورب ذیربط شعبات به آن ارسال و ییهوا میادین عملیاتی بخش تمام کاری گزارشات توحید و مطالبه .4

 موضوع. پیرامون فوری اجراآت جهت اضطرار حالات در خصوص به هوایی میادین ضروری و عاجل های ایمیل و ها پیام اخذ .5

 هوایی؛ میادین میان در ثرمؤ هماهنگی و ارتباطات منظورب سازنده و سالم های مشوره ارائه .6

 ؛وزارت رسمی امور اجرای در سهولت جهت فایلینگ منظم سیستم نمودن تنظیم و ترتیب .7

 :مدیریتیوظایف 

 ترتیب پلان کاری ماهوار، ربعوار و سالانه در مطابقت با پلان آمریت عملیاتی؛ .8

 انتقال مهارت های مسلکی به شیوه تدویر ورکشاپ ها، سمینار ها و آموزش های جریان کار به کارکنان تحت اثر؛ .9

 ای تحت اثر؛مدیریت، ارزیابی اجراات، تعیین نیاز های آموزشی و ارتقاء ظرفیت کارکنان بخش ه .10

 ارائه گزارش ماهوار، ربعوار و سالانه و عندالضرورت از فعالیت ها و دست آورد ها به آمر عملیاتی؛  .11

 اجرای سایر وظایف مرتبط به وظیفه که از طرف آمر مربوطه مطابق قوانین، مقررات و اهداف وزارت سپرده میشود.  .12

 :وظایف هماهنگی

 هوایی. میادین فعالیت عدم و فعالیت چگونگی از وزارت رهبری اطمینان حصول و آگاهی منظور به هوایی میادین متما با موثر هماهنگی و ارتباط تامین .13
 

 

 

 قانون کارکنان خدمات ملکی با حد اقل شرایط و معیار های ذیل ترتیب گردیده است: 34و  8، 7وظایف با در نظر داشت مواد  این لایحه شرایط استخدام:

 و به تحصیلات بالاتر ارجحیت داده می شود. (انستیتوت هوانوردی)فوق بکلوریا داشتن سند تحصیلی حد اقل : رشته تحصیلی .1

 نیاز ندارد.تجربه کاری:  .2

  مهارت های لازم: .3

 تحریر و تکلم( با زبان انگلیسی؛)تسلط به یکی از زبان های رسمی )پشتو یا دری( و آشنایی  .أ

  مرتبط به وظیفه.نامه های های کمپیوتری در بر مهارت .ب

 


